<1982 台大校友畢業30週年重聚會> 工作分組與重點時程規劃草案2011/08/03
	2011/8/6

-經驗傳承 
-推派與選定召集人、總幹事、組長、組員
	2011/9 -10月
	2011/11 -12月
	2012/1 -2月
	2012/3 -4月
	2012/5月-6月

	1.【企劃組】


	重聚會主題及策略規劃
	文宣品設計製作

電子邀請函
支援網頁內容提供
	後續溝通規劃
	重聚會手冊製作

	支援網頁內容提供

	2.【秘書組】


	會議通知、紀錄及檔案管理

各類公文製作及發文, 
提供資料給網路組
	x
	x
	攝錄影協調
	攝錄影

	3.【網路組】 
	網站建置
	網站維護
	網站維護
	網站維護
	網站維護

	4.【聯絡組】


	蒐集校友名單及聯絡資料
傳遞30重聚活動相關訊息
	x
	x
	· 掌握參與活動報名人數
· 參加人員現場報到及接待事宜
	· 收費、分發入場券



	5.【財務組】
	整合經費預算
	各項收支及帳務
	經費捐款、募款事宜
	經費捐款、募款事宜
	經費結算

	6.【活動組】
	
	
	活動規劃設計、
	晚會節目協調
	晚會節目執行
晚會前台後台管理

	7.【總務組】


	
	
	場地、餐飲安排
	紀念品採購
	其他庶務事宜


· 敬請指正
